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Renouveler l’affiliation de son association 

 

RENOUVELER L’AFFILIATION DE SON ASSOCIATION 
 
Webaffiligue-Association, accessible au Président, Trésorier et Autre gestionnaire web permet de renouveler son 
affiliation pour une nouvelle saison. 
 
Si votre affiliation est à renouveler, cette zone apparait sur votre tableau de bord : 
 

 
 
 
 
Cette zone disparait dès que l’affiliation est validée par votre fédération départementale/ 
 
Pour démarrer le processus de réaffiliation, cliquez sur « Démarrer votre demande d’affiliation » 

 
 
La fenêtre suivante apparait : 
(Si vous êtes dans la période du 01/06 au 31/08, Webaffiligue est en « double saison » pour vous permettre de 
finir la saison 2018/2019 qui se clôture le 31/08/2018 et de gérer avec anticipation la saison 2019/2020 qui 
démarre le 01/09/2019) 
 
Remarque : pendant toute la saison vous pouvez consulter et modifier votre fiche d’affiliation en cliquant sur le 
menu pour arriver sur le même écran ci-dessous. 
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La procédure de réaffiliation est détaillée dans le texte. Pour démarrer la réaffiliation, cliquez ici. 
 
Vous pouvez modifier l’ensemble des informations proposées dans votre fiche d’affiliation s’ouvre à l’écran. 
Les données sont celles enregistrées dans votre précédente affiliation par la Fédération. 

 
 
Pour commencer, vérifier votre statut juridique et vos affiliations : 
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Vous êtes affiliée à la ligue de l’enseignement (qui permet d’accéder notamment à son service d’assurance 
APAC proposé dans votre affiliation).  
 
Vous pouvez compléter cette affiliation : 
- en indiquant si vous êtes une association avec des activités culturelles pour pouvoir choisir vos activités 
culturelles 
- Si vous souhaitez être affiliée à l’Ufolep (notre fédération sportive pour la pratique d’activité sportive), 
l’affiliation Ufolep doit être cochée sur Oui pour pouvoir vos activités Ufolep. 
- Si vous souhaitez être affiliée à l’usep (notre fédération du sport scolaire pour la pratique d’activités en temps 
scolaire ou hors temps scolaire), l’affiliation Usep doit être cochée sur Oui pour pouvoir vos activités scolaires et 
Usep. Si vous êtes une association culturelle avec des sections. Il faudra cocher la case « section Usep ».  
 
Naviguez ensuite dans les différents onglets pour compléter ou mettre à jour les données enregistrées : 
 

 
 
 
 

 
 
Dans cet onglet, vous mettez à jour les informations sur le siège social de l’association : 

 
 
Et les noms des responsables de l’association : 
 

  
 
Pour les responsables, vous pouvez mettre les informations sur une personne existante, choisir un autre 
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adhérent de l’association ou saisir une nouvelle personne. 
 
 

 
 
Ce sont un certains nombre d’éléments demandées sur l’association que vous avez fourni lors de votre 
affiliation. Vous êtes invités à les mettre à jour ou à les compléter si elles ont changées. 
 

 
 
 
 

 
Ce sont des éléments pour évaluer ce que vous faites aujourd’hui avec la fédération. 
 

 
 
 
 

 
Cet onglet USEP s’affiche uniquement quand l’association s’affilie à l’Usep. 
L’activité Usep est cochée par défaut, l’association peut ajouter d’autres activités périscolaires, ainsi que des 
informations complémentaires sur la vie statutaire de l’association.  
 

 
 
Quand votre affiliation aura été validée par la fédération, la liste des activités sera visible pendant toute l’année 
mais vous ne pourrez pas la modifier par Webaffiligue. Vous devrez prendre contact avec la Fédération pour 
qu’elle se charge de faire la mise à jour pour modifier également votre fiche diagnostic APAC. 
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Cet onglet UFOLEP s’affiche uniquement quand l’association s’affilie à l’Ufolep. 
Vous pouvez renseigner les activités proposées aux adhérents que vous aller enregistrer comme « licenciés 
Ufolep ». 
 

 
 
Quand votre affiliation aura été validée par la Fédération, la liste des activités sera visible pendant toute l’année 
mais vous ne pourrez pas la modifier par Webaffiligue. Vous devrez prendre contact avec la Fédération pour 
qu’elle se charge de faire la mise à jour pour modifier également votre fiche diagnostic APAC. 
 
Concernant la délivrance des licences ufolep soumise au contrôle d’un certificat médical (cf. code du sport), 
vous pouvez choisir de les contrôler et les conserver sans avoir besoin de transférer une copie à la fédération 
qui valide vos demandes de licences Ufolep. Si vous répondez OUI, vous aurez uniquement les demandes de 
licences signées par les adhérents à transmettre à la Fédération. 
 

 
 
 

 
 
Cet onglet SOCIO-CULTURELLE s’affiche uniquement quand l’association  cochée qu’elle était culturelle. 
Il permet de choisir les activités culturelles animées par l’association.  
 

 
 
 
Quand votre affiliation aura été validée par la fédération, la liste des activités sera visible pendant toute l’année 
mais vous ne pourrez pas la modifier par Webaffiligue. Vous devrez prendre contact avec la Fédération pour 
qu’elle se charge de faire la mise à jour pour modifier également votre fiche diagnostic APAC. 
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Conformément à la réglementation RGPD, nous vous proposons de nous indiquer ce que nous pouvons faire 
avec les coordonnées communiquées dans votre fiche d’affiliation : 
 

 
 
 

 
 
Avec votre affiliation à la Ligue de l’enseignement, nous vous proposons de bénéficier de notre service interne 
d’assurance : Apac assurance. Le texte d’assurance ci-dessous détaille les conditions pour en bénéficier.  
Il est différent en fonction de l’affiliation choisie par l’association (Culturelle, Ufolep ou Usep) 
 
Le responsable affiliation de votre Fédération départementale est à votre disposition pour répondre à toutes vos 
questions sur les garanties proposées par la Multirisque Adhérents Association, et sur la fiche diagnostic qui 
permet d’évaluer les besoins de votre association. 
 
Pour les associations sportives s’affiliant à l’Ufolep : 
En signant la demande d’affiliation, vous allez demander à bénéficier des garanties APAC. Vous avez cependant 
la possibilité de refuser cette assurance en cochant la case de refus. Dans ce cas la fédération vous demandera 
de communiquer une attestation d’assurance pour la saison d’affiliation et les demandes de renouvellement de 
licence ufolep afficheront un texte assurance indiquant votre refus. 
 

 
 

 
 
Dans ce cas, le texte assurance affichera ce texte : 
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Quand vous avez terminé la mise à jour des informations de votre fiche d’affiliation, cliquez en bas de page 
 

 
 
Répondre oui au message suivant : 

 
 

Le message suivant vous rappelle la suite de la procédure pour vous renouveler votre affiliation : 
 

 
 

Une fois que vous avez fermé cette fenêtre, imprimer la demande de renouvellement d’affiliation 2019/2020 à 
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signer. Un bouton « Imprimer » est en haut et en bas de la page qui vous permet de relire votre fiche d’affiliation. 
 
En haut de page : 

 
 
En bas de page :  

 
 
Webaffiligue va vous proposer de télécharger un fichier PDF.  
Puis cliquez en bas de page sur « Fermer le document ». 
 

 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
Attention :  
Si vous avez installé une application dans votre navigateur internet préféré comme bloqueur de Pop-up (fenêtre 
surgissante) ou si votre anti-virus bloque le chargement de fichier, il se peut qu’il ne se passe rien quand vos 
cliquez sur le bouton « Imprimer la demande d’affiliation à signer ». 
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Votre navigateur doit vous signaler ce blocage en haut de page et vous devez pouvoir passer outre ce blocage et 
l’autoriser manuellement. 
 
Une fois le fichier télécharger, imprimer le, relisez le. Si vous constatez des erreurs et que vous voulez encore la 
modifier, fermée la fiche à l’écran. L’écran suivant vous permet de rouvrir la fiche en modification. 
 
Si tout est correct, daté et signé le document : 

 
 
Note : 
A ce jour, nous ne pouvons pas vous proposer de signature numérique (signature internet).  Elle répond à un 
cadre légal avec des normes européennes et un coût financier qui ne nous permettent pas aujourd’hui de 
l’implanter dans nos applications. 
 
Une fois la fiche d’affiliation fermée, Webaffiligue revient sur l’écran de suivi de votre réaffiliation : vous avez 
avancé à 33% de la procédure. 

 

 
 
Pour finir votre demander de réaffiliation, il faut l’envoyer à la Fédération. Cliquez ici 
 
Le message suivant apparait : 
 

 
 
Si le responsable associatif choisit « Par courrier » : 
La demande informatique est transférée immédiatement à la fédération. Il faut remettre à la Fédération la 
demande de réaffiliation datée et signée. Pour éviter un déplacement au bureau de la fédération, vous pouvez 
l’envoyer par mail en copie scanné ou par courrier. 
 
Un message vous affiche les coordonnées courrier / mail de la fédération. 
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Si le responsable associatif choisit « Sous format numérique » : 
La demande informatique sera transférée immédiatement après que vous ayiez téléchargé la copie des 
documents nécessaires à votre demande de renouvellement de licence Ufolep. Un écran apparait pour vous 
proposer chaque document : la demande de renouvellement de licencié datée et signée 
 
 
 
 

 
 

 
Quant vous avez terminé, vous revenez à la page indiquant le suivi de votre demande de réaffiliation faite à 75%. 
Vous devez attendre que votre Fédération valide votre demande. 
 

 
 
 
Quand votre fédération aura validé votre affiliation, votre page webaffiligue de suivi de votre demande 
d’affiliation affichera : 
 

 
 
Vous pouvez maintenant gérer le renouvellement de vos adhérents. 


